Webconferéncia
Guia rapido do MConf para Apresentadores

Esse manual é um guia rapido para os Apresentadores de uma sessao
de webconferéncia Mconf. Os objetivos sao apresentar a forma de
acesso e funcionalidades basicas do recurso.

1 - Para participar de uma webconferéncia inicialmente vocé devera agendar o uso
de uma das salas que temos disponiveis.

Sala Link

01 https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/ifes-
cefor-01

02 https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/ifes-
cefor-02

03 https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/ifes-
cefor-03

04 https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/ifes-
cefor-04

Tabela 1 - Links das Salas de Webconferéncia

2 - Ao acessar o link, sera direcionado a uma das salas de web conferéncia. Vocé
vera Tela Inicial, conforme a Figura 1. Escolha a opcao Entrar, localizada no lado
esquerdo da tela em, abaixo de "Ja tenho uma conta".
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Conferénciaweb

Seja bem-vindo a sala de reunides: IFES-CEFOR-02

Esta & uma conferéncia publica. O estado atual da reuniao é:

nao iniciada

Para participar, faca login abaixo

Ja tenho uma conta N&ao tenho uma conta

cafe Seu nome completo
comunidade
académica federada Entrar

Entrar

== Minha conta ndo & federada

Figura 1 - Tela Inicial

3 - Na tela sequinte, conforme a Figura 2, serd necessario escolher a Instituicdo de
origem. Na lista que serd apresentada, escolha IFES - Instituto Federal do Espirito
Santo e, em seguida, cligue no botao "Prosseguir".
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comunidade

académica federada

Defina sua organizacdo de origem para autentica-lo e utiize os servicos e (
facilidades da Comunicade Acad&mica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenca a mais de uma instituicdo, escolha aguela que deseja que
passe suas informacgBes para o servigo que pretende utilizar.

Selecione sua Instituicido de origem

IFES - Instituto Federal do Espirito Santo v

Lembre-se da minha escolha nesta sessdo do navegador.

TcioLonn &-
MERSTERIO DA MINISTERIO DA M TERIO By

Figura 2 - Tela de selecao da Instituicao de origem

4 - Na tela sequinte, conforme a Figura 3, faca login com os dados que foram
informados.
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comunidade

académica federada

==. INSTITUTO FEDERAL Clique aqui para saber mais.

(11 | 0 acesso aos servigos da CAFe esta mais seguro.
BE  Espirito Santo

| mcont.cetorl ‘

[J N&o salvar meu Iogin@

] Remover qualquer permissdo previamente
concedida dos meus atributos.

Figura 3

5 - Apbs o login, vocé sera direcionado para a sala de webconferéncia, como
mostrado na Figura 4.
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IFES-CEFOR-02

Convidados

Usuarios — O | Janela de apresentagio
Papel | Nome Midia

defaultpdf | Compartilnamento de tela

G Mconf Cefor (vocé)

— O Janelade videos

1 usudrio deseja entrar na sessdo

Permitir todos
Rejeitar todos

Sérgio
[] Lembrar escolha
Seérgio 1]
AN i | Mconf : =
REDE NACIDNAL DE B - d
ENSIN £ PESTUISA e m VI n o .
Participante e convidado Moderador / Apresentador
Vocé pode comegar 3 compa}tilhqr seu judio e Vocg possui recursos especificos, de acordo com
video utilizando os controles ‘ja canto 3 sua fungo, que te auixili Is 3 administracio
superior esquerdo da sala de webconferéncia. ou apresentacio da webconferéncia.
m_cliqus aqui para carregar um documento
na parte inferior do de apresentagao)
O sinal verde significa que o 4udio, video e pe pod & 530)
e gravacéo estio sendo executados p— =
@ || & Piblico  Opgbes
= T—c:lique para compartilhar sua tela
Notas compartiihadas =& Bem-vindo(a) a IFES-CEFOR-02! Para convidar outros participantes

Users

oo -Jell ¢
(ool Je st | Name

Apresentador - — o
POl & Lowndro Guimerie )
L—._p Thiogen Borges de OR @ 8
& RoorgoEranciio 1) (@
Clique aqui para silenciar Clique para transferir a

Ativar 4udio e video seu microfone fungéo de apresentador
Clique para promover usuério a
moderador ou expulsé-lo da sala

para a conferéncia, utilize a URL
https://conferenciaweb.mp.br/webconffifes-cefor-02.

Para compartilhar o seu microfone, dique no bot3o com um headset
(a esquerda da barra superior). Use um headset para ter uma
melhor experiénda de dudio com menos ruidos.

Se vocé daseja compartilhar a tela, faga download do plug-in de
compartihamento em: Vers3o Windows, Vers3o Mac OS.

Enviar
. e 100% 400% (Sl

L) [a3 LICICTRLESEES Lejl= i) c— =¥

Servica de Canfs erenciaveb.rnp.br % |_Portugués (Brasileiro) | v | [ Webconferéncia v (@) (&) (&) > (03

Figura 4

6 - Quando um aluno acessar a sala, um pop-up ira aparecer na sala e vocé devera
aceitar ou recusar o acesso desse participante, conforme a Figura 5. Para as opcoes
"Permitir todos" ou "Rejeitar todos" aplica-se a mesma condicao, de permitir ou
rejeitar todos os participantes que solicitarem acesso durante a sessao de
webconferéncia. Para aceitar ou rejeitar um participante de forma individual, clique
em um dos icones que aparece na frente do nome do participante.
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Webconferéncia
"

Convidados

1 usuarico deseja entrar na sessao

Permitir todos

Figura 5

7 - Seque links de videos apresentando funcionalidades que consideramos mais
relevante:

As funcdes disponiveis em uma webconferéncia (como identificar quem é quem
na sala);

Como compartilhar seu microfone e sua camera;

Como apresentar documentos (slides) ou compartilhar sua tela com os
participantes;

Modificando o layout dos blocos.

Todos os videos estdo na pagina de videos tutoriais da MConf.

Conferéncias Gravadas
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Webconferéncia

1 - As webconferéncia podem ser gravadas. As gravacdes estarao prontas para
download em até 24h, pois o sistema faz um processamento das informacdes para
disponibilizar as gravacoes.

Para fazer o download da gravacao de uma sessao de webconferéncia, acesse o
painel de administracao da sala onde a sessao foi gravada.

Sala Link
01 https://conferenciaweb.rnp.br/spaces/ifes-

cefor-01

02 https://conferenciaweb.rnp.br/spaces/ifes-

cefor-02

03 https://conferenciaweb.rnp.br/spaces/ifes-

cefor-03

04 https://conferenciaweb.rnp.br/spaces/ifes-

cefor-04

Tabela 2 - Link Painel de Administracao das Salas de Webconferéncia

2 - Ao acessar o link, vocé sera redirecionado para a Tela Inicial. Escolha a opcao
‘Entrar’.
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Webconferéncia

Figura 08

3 - Na tela seguinte, conforme a Figura 10, é necessario escolher a Instituicao de
origem. Na lista que sera apresentada, escolha IFES - Instituto Federal do Espirito
Santo e, em seguida, cligue no botao "Prosseguir".
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comunidade

académica federada

Defina sua organizacdo de origem para autentica-lo e utiize os servicos e i
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenca a mais de uma instituigdo, escolha aquela que deseja que
passe suas informac8es para o servigo que pretende utilizar.

Selecione sua Instituicio de origem

IFES - Instituto Federal do Espirito Santo v

Lembre-se da minha escolha nesta sessdo do navegador.

. olotogn E&-
MESTERIO DA MRISTERO DA MINISTERIO DA

Figura 10

4 - Na tela sequinte, conforme a Figura 11, faca login com os dados que foram
informados.
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comunidade

académica federada

==. INSTITUTO FEDERAL Clique aqui para saber mais.

(11 | 0 acesso aos servigos da CAFe esta mais seguro.
BN Espirito Santo

‘ mcont.cetor |

] N&o salvar meu login [Z]

] Remover qualquer permissdo previamente
concedida dos meus atributos.

S RNP  momoon memony  wettzoon wesimogs | cton Hewotog E&.

Figura 11

5 - Acesse a aba Webconferéncia e depois clique em Lista de gravacdes. Elas sao
listadas no corpo da pagina. Clique no botao Download para baixar o arquivo da
gravacao desejada, conforme a Figura 12.
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